
ด่วนที่สุด
ที กค ๐๔๑๐.๓/ว few กรมบัญชีกลาง

ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

(ชร พฤศจิกายน ๒๕๖๘

เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชีในการยืมเงินสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบด ีผู้ว่าราชการจังหวัด เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ อธิการบดี

อ้างถึง หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที ่กค ๐๔๐๒.๒/ว ๒๕๗ ลงวันที ่๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๘

สิ่งที่ส่งมาด้วย แนวปฏิบัติทางบัญชีในการยืมเงินสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท จำนวน ๑ เล่ม

ตามหนังสือท่ีอ้างถึง กระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติกรณีการยืมเงิน 
สำหรับการจัดซื้อวงเงินไม,เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท ขึ้น ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ เพื่อให้เม็ดเงินจากงบประมาณ 

รายจ่ายประจำปีในแต่ละปีงบประมาณลงสู่ระบบเศรษฐกิจอย่างต่อเนื่องและรวดเร็ว โดยสามารถควบคุม 
และตรวจสอบได ้สำหรับการบันทึกบัญชีให้ถือปฏิบัติตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด นั้น

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพื่อให้ส่วนราชการมีแนวทางการบันทึกรายการบัญชี 
ที่สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติกรณีการยืมเงินสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท 

ที่กระทรวงการคลังกำหนด จึงได้กำหนดแนวปฏิบัติทางบัญชีในการยืมเงินสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 

๕๐,๐๐๐ บาท โดยมีหัวข้อหลัก ประกอบด้วย

๑. การบันทึกรายการบัญชี

๑.๑ การเบิกเงินจากคลัง
๑.๒ การส่งใช้หลักฐานการจ่ายในการจัดซื้อ

๑.๓ การล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป็นสินทรัพย์รายตัว

๒. การสอบทานทางบัญชี
รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป ทั้งนี ้สามารถ 

ดาวน์โหลดแนวปฏิบัติตังกล่าวได้ที่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th หัวข้อเรื่องที่น่าสนใจ/การบัญชีภาครัฐ/ 

คู่มือ/แนวทางปฏิบัติทางบัญชี หรือหัวข้อกฎหมายและระเบียบการคลัง/การใช้จ่ายของส่วนราชการ

ขอแสดงความนับถือ

(นางสาวสุดท้าย ชัยจันทึก) 
ที่ปรึกษาด้านพัฒนาระบบบัญช ี

ปฏิบัติราชการแทน อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองบัญชีภาครัฐ

กลุ่มงานระบบบัญชีภาครัฐ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๔๐๗ - ๑๐
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๔๑๑
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์saraban@cgd.go.th

http://www.cgd.go.th
mailto:saraban@cgd.go.th


สิงที่ส่งมาด้วย

อ5ตอ รพระร;

แนวปฏิบัติทางบัญชี
ในการยืมเงินสำหรับการจัดซ้ือวงเงินไม่เกิน ๕๐,0๐0 บาท




















































